¢COmo ingresar una propuesta en miproyecto?

Ingresar una solicitud de financiamiento en el Sistema-Web miproyecto consta de dos
procesos: registro inicial y formulacion de la solicitud de financiamiento.

Registro inicial:

En la barra de Direccién de su navegador (Explorer), escriba la direccion:
www.miproyecto.gov.ve

Inicio Blsqueda Favoritos

Ingresard en la pagina principal del Sistema-web miproyecto, donde observara los programas
de financiamiento para los cuales se ha establecido la recepcion de solicitudes
(convocatoria).

Bienvenido a Miproyecto.goy.ve... Inscripcion en el portal: a traves de un click en c

Subvencidn de apoyo a la investigacidn i Conocatoda

L 'E Teérminos de referencia Subvencian de apoyo a la investigacian Haga un click sobre el
programa de su interés.

Provectos conjurtos en el marco de la cooperacidn

' Iﬁ internacional W Conwcaloda

'ETermlnos de referancia Proyectos de cooperacidon internacional

Inscripoidn en el portal a traves de un click en cualquiera de los programas que se encuentran actualmente en
convoratoria, de esta manera tendra acceso a todos los programas del FOMNACTT



Seguidamente se presenta una pagina con la descripcion del programa de financiamiento.

A través del enlace: Registrate luego de leer los Términos y Condiciones

puede informarse sobre los términos y condiciones que rigen el financiamiento, si desea

llegar directamente al formato de registro, pulse:

Acepto Términos y Condiciones

Subvencidon de apoyo a la investigacion

Apoyar propuestas wvinculadas a la estrategly de transferencia de conocimientos y tecnologias a traves

del cofinanciamiento, para la presentacion Ne trabajos en reuniones, realizacidn de cursos cortos y
pasantias, v apoyo a reuniones cientificas, tAcnolégicas y de innovacidn. Se priorizaran las solicitudes
relacionadas con los programas estratégicos del\MCT gue a continuacion se sefialan:

1. Presentacion de trabajos en reuniones cientificks, tecnoldgicas o de innovacion en el exterior

2. Asistencia a cursos cortos y pasantias de investigacion dentro v fuera del pais

3. Organizacidn de reuniones cientificas, tecnoldgicag o de innowvacion, asi comao de cursos o talleres de
alto nivel realizados en el pais

Registrate luego de leer los Términos y Condiciones

[0 Acepto Términos y Condiciones

Registrarse

De elegir la primera opcién, se despliegan los términos y condiciones del programa:

Términos y con nes

Este sitio constituye una materializacidn de los principios v fundamentos consagrados en el Decreto-Ley
Mo, 386 sobre Simplificacidn de Tramites Administrativos de fecha 05 de octubre de 1999, publicado en
Gaceta Oficial de la Replblica de Yenezuela Mo, 5,393 Extraordinario de fecha 22 de octubre de 1999, y
en el Decreto Mo. 825 de fecha 10 de mayo de 2000, publicado en Gaceta Oficial de la Republica
Bolivariana de vWenezuela Mo. 36.955 de Fecha 22 mayo de 2000, referente al acceso y uso de Internet
como politica prioritaria del Estado Yenezolano. En este sentido, el FOWACIT busca, con el uso de
Internet, facilitar las tramitaciones de los interesados en obtener financiamiento para el desarrollo de
proyectos de investigacidon e innovacidn, mejorando su eficiencia, pertinencia, utilidad v transparencia, a
fin de optimizar las relaciones de la Institucian con los investigadores vy entes dedicados a la
investigacian,

El surministro de toda informacidon por parte de los interesados, a través de esta pagina web, se regira
bajo el Principio de Presuncién de Buena Fe consagrado en el Decreto Ley MNo. 368 sobre Simplificacian de
Tramites Administrativos. En consecuencia, en todas las actuaciones que realicen los interesados ante el
FOMACIT a traveés de este medio, se deben tener como ciertas las declaraciones de éstos, salvo prusba
en contrario.

El FOMACIT, a los fines de procurar la mayor confidencialidad posible con relacian a la informacian y datos
que suministren los interesados a través de este medio, advierte que:

{a) El uso indebido de |la informacion contenida en este sitio, asi como el suministro de informacian v datos
falzos en el curso de las tramitaciones administrativas realizadas a través de este sitio, acarreara la
aplicacian de las sanciones establecidas en la legislacion vigente aplicable a la materia, en especial en la
Ley Organica de Salvaguarda del Patrimonio Plblico yw/o en el Decreto-Ley sobre Simplificacian de
Tramites administrativos, segin el caso.

by A los efectos de lo establecido en el articulo 63° de la Ley Organica de Ssalvaguarda del Patrimonio
Pablico, se considera de caracter reservado la informacion y datos contenidos en éste sitio.

({c) Es practica institucional del FOMACIT la suscripcian por parte de los evaluadores de un compromiso de
confidencialidad en resguardo de la informacion y de los datos contenidos en los proyectos presentados
por los interesados que le sean asignados.

A fin de dar cumplimiento a las formalidades establecidas en el articulo 492 de la Ley Organica de
Procedimientos administrativos v en los articulos 4° y 5° del Reglamento de Registro de Presentacidn de
Documentos (Decreto Mo, 1364 de fecha 30 de diciembre de 1981}, los interesados deberan imprimir,
llemar y firmar {por el representante legal), para luego presentar personalmente ante el FONACIT o
remitila a éste a través de las FUNDACITES y COMISIOMADURIAS, el formulario de solicitud de
financiamiento (o presentacidn de proyecto).

Si no ha leido la Politica de Privacidad, haga click.

En caso de estar conforme con lo expresado, presione el boton ubicado en la parte

inferior de la pagina.



Como resultado se mostrara el formulario de registro Inicial, el cual debera llenar con sus

datos personales para formalizar su inscripcion y poder optar por un financiamiento.

Nota: Los datos identificados con el signo: !, son de llenado obligatorio.

Se podran registrar los datos de persona natural o de persona juridica, segun sea el caso,
haciendo click en el enlace: Tipo Personas © Juridica & Matural

Se presentaran las siguientes pantallas, respectivamente:

FORMULARIO DE REGISTRO

Datos del Solicitante
1 Mombre o instituian:

1 Tipo de RIF: Q106
1 Cédula de identidad o RIF (Ej. 10760456} |:|
v ]
¥ Sector al que pertenece : [Jpghlico
Oerivada
[ cadémica
[org gubernamental
[Jorg no gubermamental
[histo

fundacian: l:]
! Ectado:

! Urhanizacion: l:l

1 Casafedificio: l:l

1 dpartamento/oficina: l:l

1 Teléfana: l:l

Teléfono celular: I:I

1 Corren electranico: I:I

Pégina weh: l:l

t Cadigo de usuario: l:l

! Clave del usuario: l:l

1Canfinme la clave: l:l

Registrarse ] [ Lirnpiar j [ Salir j

Las camjos con la imagen Yion obligatarios

FORMULARIO DE REGISTRO

I Identificacion

FORMULARIO DE REGISTRO

Los campos con |a imagen § son obligatorios
Tipo Persona: O Jugdica © Natural

Datos del Solicitante

1 Nombre o institucion:

*Nacionaldad © O venezalana O Extranjera

1 Cédula de identidad o RIF (Ej, 10789458): |:|

¥ Sexc: OFemenino O Masculino
Estaco Civil: O soltero O Casado O viuda O Divorciada

1 Estado:
¥ Urbanizacion: l:l
t Casa/edificio: |:|
¥ dpartamento/oficing: l:l
1 Teléfono: l:l
Teléfona celular: l:l

! Corren electronico:
Datos de la Institucion o Empresa donde Trabaja o Estudia

tTipo de RIF: 0106

1 Institucian o empresa l:l
! Dependencia de adscripcion: l:l
t Cargo que desempefia: |:|
! Sueldo neto mensual: l:l
1 Carreo electranico: l:l

! Estado:
1 Urbanizacion: |:|
t Casa/edificio: l:l
t Nimero/Oficing: l:l
Teléfono de oficina: |:|
Fax de oficina: l:l
Zona postal; l—‘
f Cadigo de usuario: l:l
! Clave del usuario: l:l
Wanfirme la clave: l:l

Registrarse J [ Limpiar J [ Salir J

Los campas can la imagen 3 son obligatarios

FORMULARIO DE REGISTRO



! Codigo de usuario:
¥ Clave del usuario:

IConfirme la clave:

(G ] [

Los carmpos con la imagen Yoon obligatarios

En los datos correspondientes a la seccién IDENTIFICACION, cree un cédigo de usuario y
una clave, para su posterior identificacion en las solicitudes de financiamiento que realice a
través del Sistema-Web miproyecto. Tome en cuenta lo siguiente:

El codigo y la clave deberan tener una longitud maxima de 10 caracteres.

Es indistinto el uso de mayusculas y mindsculas.

No utilice signos ni caracteres especiales: ¢!&%-.

Es recomendable utilizar cédigos faciles de recordar.

El cddigo y la clave le seran solicitados cada vez que desee ingresar al Sistema-Web
miproyecto.

Al culminar el llenado presione el botén | Fegistrarse | ubicado al final de la pagina.
Si olvidé ingresar informacion en los campos obligatorios, el sistema le indicara el error y el
campo faltante:

Mo es posible realizar ti registro. Te falta llenar los siquientes campos
obligatorios: Mombres, Apellidos, Cedula de identidad {Ej. 10789456}, Sexo,
Macionalidad, Ciudad, Urbanizacian, Calle, Casa/Edificio, MNamero/apartamenta,
Telefono de habitacian, Carreo electranico, Institucion o empresa

De estar todo correcto, se presentard un mensaje, indicativo de que usted ha completado el
registro inicial de sus datos en el Sistema-Web miproyecto; lo cual le dard acceso a una
Taquilla virtual, a la cual podra ingresar de dos maneras:

1.

Directamente, haciendo click en el enlace Taquilla virtual, si desea continuar el ingreso de
su solicitud en este mismo momento.

iBienvenido Juan Hernandez a nuestra comunidad Miproyecto.gov.vel

Completaste exitdsamente tu registro de Investigador/Editor/Jefe de unidad o centro con el cadigo de usuario
abril30.

Bienvenido a la comunidad de |a Gerencia de fomento Gracias por integrarte.

Le invitamos entrar a la Tagquilla virtual para elaborar v someter su solicitud.



A continuacion se despliega la siguiente pantalla:

TAQUILLA VIRTUAL DE - (Nombre del solicitante) salir

Subvencidn de apoyo a la investigacidn Formular proyecto k

Servicio de informacion

l3 Términos de referencia Subvencidn de apoyo a la investigacidn

Seleccione FORMULAR (SOLICITUD,
PROYECTO) para iniciar la formulacién de su
solicitud.

NOTIFICACIONES

i

15/12/2005 iBienvenido a nuestra cormunidad Miproyecto.gouw, el

ESTATUS DE LA SOLICITUD

Presione para desplegar el |
siguiente mensaje iBienvenido . a nuestra comunidad Miproyecto.gov.ve!
15/12/2005
Solicitante
iBienvenido a nuestra comunidad Miproyecto.goy,vel

Completaste extgsamente tu registro,

Como afiliado ahara puedes participar en los programas de la Gerencia de formacian,

Par medio de este buzdn te estaremos enviando informacion sobre el estado de tus solicitudes,
Gracias por integrarte,

2. Desde la pagina principal de miproyecto.gov.ve, si desea hacerlo posteriormente,
registrando sus datos en el recuadro que se muestra en el lado izquierdo:

Si ya te registraste, introduce tus datos | Introduzca el Cédigo_ y contrasefia
que cre6 para registrarse en el

7 programa donde se inscribio.

aquit

A continuacion haga click sobre este

Entrar a la taquilla virtual < enlace para entrar a su Taquilla
i0lvidaste tu conbrasena? virtual.

Si no recuerda su contrasefa, solicitela haciendo un click en el enlace :olvidaste tu contrasefia?
A continuacidn se mostrara la siguiente pantalla:

£0lvidd su contrasefia?

Ingrese los siguientes datos para enviar su clave por correo electronico.

Cédula del usuario:

Caorreo electranico:
Una vez ingresados
¥—— los datos, haga click

para solicitarlos.

Realizada esta operacion, su cédigo de acceso y contrasefia le serdn enviados a la
direccion de correo electrénico especificada.



Formulacién de la solicitud de financiamiento desde su Taquilla virtual:

La Taquilla virtual le presentara la lista de los programas de financiamiento, dentro de los
cuales podréa elegir el de su preferencia; éste quedara identificado con una flecha roja. Si
cambia de opinién, puede escoger cualquiera de los restantes con el mismo procedimiento.
Una vez elegido el programa, haga click en “Formular solicitud” y se mostrara el formulario
donde podra registrar los datos de su solicitud.

TAQUILLA ¥IRTUAL DE  (Nombre del solicitante)

Subvencidn de apoyo a la investigacidn Formular proyecto

Servicio de informacién

salir
Seleccione la oferta

Térrninos de referencia Subvencidn de apoye a la investigacidn

v Financiam
an impr

NOTIFICACIONES

15/12/200%5 iBienvenido Juan a nuestrs comunidad Miproveco,gouv.ve!

ESTATUS DE LA SOLICITUD

Si la recepcion de solicitudes del programa que usted elige ha finalizado, el sistema le
indicara: “Convocatoria cerrada”.

TAQUILLA VIRTUAL DE (Nombre del solicitante) L — salir

Apoyo directo a grupos de
investigacion y desarmollo

Apoyo directo a grupos de investigacion y desarrollo I: Conwocatoria Cerrada

Servicio de informacidn

lJ;.aTérl'nil'n:hs de referencia Apovo direcko a grupos

NOTIFICACIONES

ESTATUS DE LA SOLICITUD




Elegida la opcion “formular proyecto”, se presentara:

1. Los datos personales completados en el registro inicial

2. La solicitud de financiamiento, donde llenara la informacion correspondiente a su
formacion académica, asi como los datos del financiamiento por el cual opta.

Haga click si desea informarse

1 acerca de los términos de

referencia del programa para el
cual se esta postulando.

Inicic Taquilla Perfil Evento:: HNoticias

SUBYEMCION DE APOYO 4 LA INVESTIGACION

Subvencidon de apoyo a la investigacion
Servicio de informacion
-Términos de referencia Subwdncién de apoyo a la investigacién

[

Cerrar ventana

Complete la solicitud

Loz carnpos con |3 imagen & son abligatorios Si deseas una informacion detallada del Programa Subvencion de apoyo a la

investigacion, donde se especifique su justificacion, objetivos especificos, asi cumm-
orientaciones metodolagicas, alcances y demds condiciones que debe cumplic tu

citante

Mombre o Institucidn: 1
anellid provecto, puedes descagar el marco referencial haciendo click en el siguiente enlace
pellido:
Siglas: Para descripcion detallada, baja los Términos de referencia en formato .pdf. (Para leer

Nacionslidad: @ yenezolana ¢ Extranjera este documento necesitas Adode Acrobat Reader)

Cerrar ventans

Tipo de RIF. ¢ Juridico ¢ Gubernamental

Cédula de Identidad o RIF:

Fexnl " Masculino 7 Fernening

&fio de fundacidn:

Estado civil: Casado

Estado: Miranda

Ciudad: Caracas
Urbanizacian:
Calle:
Avenida:
Casa/Edificio:
Mirmero/Apartamento:
Teléfono de Habitacian:

Teléfono Celular:

Correo Electrdnico:

Datos de la Institucian o Emp donde Trabaja o Estudia

Institucidn:

Tipo de RIF:

(:4a i 7o

Siglas:

Dependencia de Adscripcidn:
Cargo que Desempefia:
Sueldo Meto Mensual:
Correo Electrdnico:

Pagina web:

2100 de Institucion o Empr donde Trabaja o Estudia
Estado: Amazonas

Ciudad: Caracas
Urbanizacidn:
Calle: 10
Avenida:
Casa/Edificio: cuatro
Mirmero/Oficina: 4
eléfono de Oficina: 2412569

/ 2 Fax de Oficina:
Zona Postal:

Utilice la barra de desplazamiento para
ubicarse en la solicitud de financiamiento
y asi completar el llenado de la misma.

Informacian
complementaria
de la formacidn

Y




Con relacion al llenado de la solicitud de financiamiento, tome en cuenta las siguientes
indicaciones:

. Los campos identificados con el signo | indican gue su llenado es obligatorio.

. El campo correspondiente al RIF debe ser Unicamente numérico, sin signo de separacion
()

. Llenado del Nomenclador UNESCO:

conocimiento;

HWamencladores
NEsCo campo Especialidad sub-especialidad Especificacion

(determine al

menos una ] | Buscar\ Buscar| Buscar\ Buscar
especialidad en

la que s= [N Buscar| Buscar| Buscar| Buscar

suscribe sl [ | Buscar| Buscar| Buscar| Buscar

financiamiento):

Presione el botén Buscar y se desplegara la tabla
de campos, especialidad, sub-especialidad o g
especificacion, segun el dato que esté oz T
localizando, como se muestra en el ejemplo. - oz Astronomia y Astroffsica
” Q |22 Fisica
O 23 Quirnica
O |24 Ciencias de la vida
O |25 Ciencias de la Tierra y del espacio
O 31 Ciencias agrarias
QO |32 Ciencias médicas
Q |33 Ciencias tecnoldgicas
1. Haga click sobre el O |s1 Artropologia
circulo para seleccionar el O s2 Demagrafia
codigo correspondiente. O |ss Ciencias econdmicas
O 54 Geografia
QO |58 Historia
O |56 Ciencias juridicas y Derecho
O |57 Linailistica
2. Presione “Aceptar”. O |se Pedagagia
Q |59 Ciencia politica
O 61 Psicologla
O |62 Ciencias de las artes y las letras
O |63 Sociologia
71 Etica
o) [ Filosofia
Aceptar

. Utilizacién de la barra situada en la parte superior e inferior del formulario:

/

Permite el envio del o

formulario, una vez Borra toda la Permite imprimir

culminado el llenado informacion el formulario
del mismo.

Salva la informacién en el
momento que desee y ser
utilizada posteriormente.
Se recomienda realizar esta
accion frecuentemente
mientras esté llenando el
formulario.

Permite adjuntar
documentos digitales
relacionados con su
solicitud.




Una vez finalizado el llenado del formulario, presione el botén “Enviar” para que su solicitud
sea recibida por el coordinador del Programa donde se postuld.

Subvencion de apoyo a la investigacion Enviar Guardar Limpiar Imprmir Anexar

Observaréa en la parte inferior de su Taquilla virtual la notificacion del procesamiento de su
solicitud.

TAQUILLA VIRTUAL DE  (Nombre del solicitante) salir

Fortalecimiento a centros de investigaciin y desarrollo Formular proyecto

Servicio de informacion

Fortalecimiento a centros de
igacién y desarrollo

NOTIFICACIONES

Solicitud 4844
[J|22s0s/2005

Eliminar

Presione para desplegar el
siguiente mensaje

A Wi taquilla - Microsoft Internet Explorer

Tu solicitud de Financiamiento esta siendo procesada
23/05/2005

Tu postulacidn para el Programa de Fortalecimiento a Centros de
Investigacion, yva fue recibida por el coordinador del programa. Gracias
por participar vy te invitamos a mantener el contacto y revisar tu
Taquilla wirtual para hacerle seguimiento a ftu postulacian. Te
deseamos mucha suerte en tus propositos.




Consulta de la solicitud de financiamiento desde su Taquilla virtual:

Solo tiene que acceder a su taquilla virtual, segin se describié anteriormente.
Podra consultar las solicitudes de financiamiento que haya realizado, asi como
notificaciones recibidas acerca de ellas y el estado de su tramitacion.

TAQUILLA ¥IRTUAL DE salir

Subvencién de apoyo a la investigacion Formular soll d

Servicio de informacidn

Seleccione la ofert

Términos de referenca Subvencién de apoyo a la investigacidn

/ 1

SOLICITUDES EN DESARROLLO

Descrpcion

35727 14/12/2005 Solicitud de subvencidn de Perez Marifio, robert

NOTIFICACIONES S 2

Solicitud 35777

E 24/01/2006 Tu solicitud de subvenciin ests siendo procesada

Solicitud 35768

E 21/12/2005 Tu sol d de subvencidn esta siendo procesada

Solicitud 32675

[|z4/01/z008 Tu solicitud de subvencidn esti siendo procesada

/ SEGUIMIENTO DE LA SOLICITUD

—

Solicitud 35777

24/01/2006 P e
24/01/2006 Coordinador
24/01/2006 Coordinador
24/01/2006 Analista subvenciones
24/01/2006 Analista subvenciones
24/01/2006 Comité técnico
Solicitud 35768

1612/ 2005 Postulante
21f12/2005 Coordinador

Z21/1z/ 2005 Coordinador

Z21/1z/ 2005 Analista subvenciones
Solicitud 35727

Solicitud 22675

260472005 Postulante

24/017 2006 Coordinador

24/017 2006 Coordinador

24/017 2006 Analista subvenciones
240172006 Coordinador
240172006 Coordinador
240172006 Analista subvenciones

Z4/01/ 2006 Analista subvenciones

las



/ 1

SOLICITUDES EN DESARROLLO

DescHpcion
35727 14/12/2005 Salicitud de subvencién de | o

Muestra una lista de las solicitudes realizadas.

2170 Se despliega el formulario con los datos de la solicitud de financiamiento,

permite agregar datos.

Bormrar . . . . . . .
m Elimina la solicitud de financiamiento de la taquilla virtual.

Bl i
NOTIFICACIONES
D Zd/01 2006 Tu solicitud de subwencidn esti siendo procesada
[|z1¢1zs2005 Tu solicitud de subvencion esta siendo procesada
[1|z4r01sz008 Tu solicitud de subvencién esta siendo procesada
Eliminar

Ofrece informacién acerca del progreso de las solicitudes realizadas.

3 /
SEGUIMIENTO DE LA SOLICITUD

Solicitud 35777

240172006 Postulante
2470172006 Coordinador
2440142008 Coordinador
24/01/2006 Analista subvenciones
244012008 Analista subwvenciones

24701720086 Comité técnico
Solicitud 35768
16/12/2005 Postulante

24/12¢2005 Coordinador
217/12/2009 Coordinador

21/12/2005

Analista subvenciones

14712/ 2005 Postulante

Indica los niveles por los que han pasado las solicitudes de financiamiento.



